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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
ИНФОРМАТИКА

1.1. Область применения рабочей программы
Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной професси-

Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована в дополни-
тельном профессиональном образовании в рамках реализации программ переподго-
товки кадров в учреждениях СПО.

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образова-
тельной программы: дисциплина входит в математический и общий естественно-
научный цикл.

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисци-
плины:
Освоение учебной дисциплины способствует формированию общих компетен-
ций, включающих в себя способность:
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии,
проявлять к ней устойчивый интерес.
ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за
них ответственность.
ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эф-
фективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личност-
ного развития.
ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в професси-
ональной деятельности.
ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного раз-
вития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квали-
фикации.
ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной
деятельности.

ональной образовательной программы среднего профессионального образования в
соответствии с ФГОС СПО по специальности 22.02.06 Сварочное производство
(базовой подготовки), утв. приказом Министерства образования и науки РФ от 21
апреля 2014 г. № 360. Рабочая программа разработана на основе примерной про-
граммы учебной дисциплины «Информатика», являющейся частью Примерной ос-
новной профессиональной образовательной программы, прошедшей экспертизу в
ФГАУ "ФИРО" и рекомендованной для разработки основных профессиональных об-
разовательных программ в образовательных учреждениях, реализующих ФГОС
среднего профессионального образования  по профессии 150415 Сварочное произ-
водство (Протокол заседания Президиума Экспертного совета по профессиональ-
ному образованию ФГАУ "ФИРО" № 9 от 14.12.2012), учебного плана ГБПОУ ИТМ,
утв. приказом № 115-ОД от 04.05.2016.
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В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:
 выполнять расчеты с использованием прикладных компьютерных программ;
 использовать сеть Интернет и ее возможности для организации оперативного

обмена информацией;
 использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобра-

зования и передачи данных в профессионально ориентированных информаци-
онных системах;

 обрабатывать и анализировать информацию с применением программных
средств и вычислительной техники;

 получать информацию в локальных и глобальных компьютерных сетях;
 применять графические редакторы для создания и редактирования изображе-

ний;
 применять компьютерные программы для поиска информации, составления и

оформления документов и презентаций;
В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:
 базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ;
 основные положения и принципы построения системы обработки и передачи

информации;
 устройство компьютерных сетей и сетевых технологий обработки и передачи

информации;
 методы и приемы обеспечения информационной безопасности;
 методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления инфор-

мации;
 общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин

и вычислительных систем;
 основные принципы, методы и свойства информационных и телекоммуника-

ционных технологий, их эффективность

1.4. Количество часов на освоение программы дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 173 часа, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 119 часов;
самостоятельной работы обучающегося 54 часа.
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

Вид учебной работы Объем часов

Максимальная учебная нагрузка (всего) 173
Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 119
в том числе:

практические занятия 70
Самостоятельная работа обучающегося (всего) 54
в том числе:
Подготовка сообщений
Проектная работа.
Работа с интернет-ресурсами
Изучение систем компьютера
Разработка БД
Создание презентаций
Создание изображений
Анализ информации в электронных таблицах
Оформление текстовых сообщений

11
6
8
8
4
3
6
4
4

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета
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2.2. Календарно-тематический план и содержание учебной дисциплины ЕН.02 Информатика
Наименование разделов и тем Содержание учебного материала, практические работы, самостоятельная работа обучающихся Объем

часов
Уровень
освоенияТема урока Содержание учебного материала

2 курс, 3 семестр 50
Раздел 1. Автоматизированная об-
работка информации 18

Тема 1.1. Информационные техно-
логии. Виды информационных тех-

нологий.

1-2. Введение. Введение. Основные понятия автоматизированной обработки информа-
ции 2 2

Самостоятельная работа обуча-
ющихся

Проект по теме «Отрицательные и положительные черты влияния ин-
формационных технологий на жизнь человека и общества 2

Тема 1.2. Технологии обработки ин-
формации, компьютерные коммуни-

кации

3-4. Понятие информационных и
коммуникационных технологий

Технологии обработки информации. Понятие информационных и комму-
никационных технологий, их основные принципы, методы, свойства и
эффективность.

2 2

Тема 1.3. Информационные техно-
логии и системы

5-6. Информационные системы Общая характеристика информационных технологий и систем, их воз-
можности и ограничения. Классификация информационных систем. Ха-
рактеристики и типы информационных систем.

2 2

7-8. Автоматизированные системы. Автоматизированные системы: понятие, состав, виды 2 2
Самостоятельная работа обуча-
ющихся

Подготовка сообщения по теме «Компьютерные коммуникации» 2

Тема 1.4. Современные информаци-
онные технологии в документацион-

ном обеспечении управления

9-10. Информационные технологии
в управлении.

Современные информационные технологии в документационном обеспе-
чении управления. Планирование деятельности с помощью программ-
ных средств. Организация размещения, обработки, поиска, хранения и
передачи информации.

2 2

11-12. Практическое занятие. Ра-
бота с электронными ежедневни-
ками.

Планирование деятельности с помощью программных средств. Органи-
зация размещения, обработки, поиска, хранения и передачи информации 2 2

Самостоятельная работа обуча-
ющихся

Подготовка доклада на тему «Документация и методы ее формирования» 2

Раздел 2. Общий состав и струк-
тура ПЭВМ и вычислительных си-
стем, их программное обеспечение

32

Тема 2.1. Архитектура ПК, струк-
тура вычислительной системы.

13-14. Архитектура ПК. Типы ком-
пьютеров

Архитектура ПК. Классификация компьютеров Основные характери-
стики компьютеров.. 2 2

15-16. Внешние устройства ПК Многообразие внешних устройств, подключаемых к компьютеру 2 2
Самостоятельная работа обуча-
ющихся

Работа с носителями информации 2
Определение характеристик компьютера. 2

Тема 2.2. Базовые системные про-
дукты.

17-18. Программное обеспечение Классификация программного обеспечения: системное программное
обеспечение, пакеты прикладных программ, инструменты программиро-
вания. Примеры использования различного программного обеспечения.

2 2

19-20. Операционная система Операционная система: назначение, состав. Основные понятия операци-
онной системы. Выбор ОС Файловая система. Организация хранения ин-
формации на электронных носителях.

2 2
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21-22. Практическое занятие. Ин-
терфейс Windows. Работа с интерфейсом ОС Windows. Работа с внешними устройствами 2 2

23-24. Практическое занятие. Ра-
бота с объектами Windows. Выполнение операций над объектами ОС Windows 2 2

25-26. Практическое занятие.
Настройка ОС Windows. Настройка ОС Windows. 2 2

Самостоятельная работа обуча-
ющихся Подготовка сообщения об одной из ОС: Андроид, Windows, Linux, Mac 2

Тема 2.3
Сервисное программное обеспече-

ние.

27-28. Сервисные программы Виды сервисного программного обеспечения. Стандартные утилиты 2 2
Самостоятельная работа обуча-
ющихся

Работа со стандартными утилитами 2
Сравнить бесплатные антивирусные программы 2

Тема 2.2. Базовые системные про-
дукты.

29-30. Программы-оболочки Программы-оболочки. Файловые менеджеры. Работа с носителями ин-
формации. 2 2

31-32. Практическое занятие. Ра-
бота в Total Commander. Работа в программах-оболочках 2 2

Раздел 3. Локальные и глобальные
компьютерные сети, сетевые тех-
нологии обработки информации

18

Тема 3.1
Компьютерные сети

33-34. Виды компьютерных сетей Локальные и глобальные компьютерные сети. Аппаратное и программ-
ное обеспечение компьютерных сетей 2 2

2 курс, 4 семестр 66
Тема 3.1

Компьютерные сети
35-36. Практическое занятие. По-
иск информации в Internet. Поиск информации в глобальной сети Internet 2 2

37-38. Практическое занятие. Об-
мен данными в локальной сети. Передача и получение данных в локальной сети 2 2

39-40. Практическое занятие. Ис-
пользование электронных комму-
никаций.

Прием и передача информации в сети Internet. Использование электрон-
ных коммуникаций. 2 2

41-42. Практическое занятие.
Сервисы Google. Организация коллективного использования Интернет – технологий 2 2

Самостоятельная работа обуча-
ющихся

Подготовить проект по теме «Использование компьютерных сетей в про-
фессиональной деятельности» 2

Подготовка сообщения о каком-либо файловом менеджере или оболочке. 2
Поиск информации в сети Internet 2
Работа с почтовыми серверами 2

Раздел 4. Пакеты прикладных
программ 105

Тема 4.1. Текстовый процессор
WORD. 43-44. Обработка текстов. Возможности текстового процессора. Редактирование документов.  Ос-

новные приемы форматирования текста. 2 2

45-46. Практическое занятие. Об-
работка текстов в Word.

Оформление документов с помощью программы Microsoft Word. Оформ-
ление резюме. 2 2
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47-48. Практическое занятие. Ил-
люстрирование документов.

Вставка объектов в документ MSWord. Оформление иллюстраций. Объ-
екты SmartArt. 2 2

49-50. Стили и шаблоны в оформ-
лении работ.

Использование стилей в оформлении документов. Разработки стиля
оформления квалификационной работы. 2 2

51-52. Практическое занятие. Ис-
пользование шаблонов.

Создание документов с использованием готовых шаблонов. Создание
собственного шаблона. 2 2

53-54. Практическое занятие.
Оформление многостраничного до-
кумента.

Работа с многостраничными документами. Оформление квалификацион-
ной работы. 2 2

55-56. Практическое занятие.
Подготовка документа к печати. Подготовка документа к печати. Форматирование страниц. 2 2

Самостоятельная работа обуча-
ющихся

Оформление документов в текстовом редакторе. 4
Проект «Структурирование многостраничного документа» 2

Тема 4.2. Электронные таблицы 57-58. Электронные таблицы. Электронные таблицы: основные понятия и способ организации. Струк-
тура электронных таблиц: ячейка, строка, столбец.  Адресация данных.
Расчет с использованием формул и стандартных функций. Технология по-
строения диаграмм и графиков.

2 2

59-60. Практическое занятие.
Форматирование таблицы. Организация расчетов в MS Excel 2 2

61-62. Обработка числовых дан-
ных. Применение формул и функций MS Excel при расчетах 2 2

63-64. Практическое занятие. Об-
работка числовых данных. Применение формул и функций MS Excel при расчетах 2 2

65-66. Практическое занятие. По-
строение графиков и диаграмм. Работа с графическими средствами электронной таблицы 2 2

67-68. Практическое занятие.
Анализ данных средствами ЭТ. Работа с графическими средствами электронной таблицы 2 2

Самостоятельная работа обуча-
ющихся

Работа в табличном редакторе. 2
Построение графиков и диаграмм в табличном редакторе 2

Тема 4.3. Система управления ба-
зами данных.

69-70. Понятие о БД. Основные элементы базы данных.  Типы связей. Конструирование баз
данных 2 2

71-72. Практическое занятие. Со-
здание БД. Создание таблиц базы данных в СУБД MS Access 2 2

73-74. Объекты СУБД. Заполнение баз данных с помощью формы. Отчеты. 2 2
75-76. Практическое занятие.
Формы и отчеты. Создание форм и отчетов. 2 2

77-78. Практическое занятие. За-
просы. Формирование запросов. 2 2

Самостоятельная работа обуча-
ющихся

Создать базу данных 2
Работа с готовой базой данных в СУБД 2

3 курс, 5 семестр 24
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Тема 4.4
Электронные презентации

79-80. Графика в профессии. Фор-
маты графических файлов

Визуализация данных. Методы представления графических изображений.
Растровая и векторная графика. Форматы графических файлов.  Печать
графических файлов.

2 2

81-82. Создание презентаций. Визуализация данных.Создание презентаций в MicrosoftPowerPoint 2 2
83-84. Практическое занятие. Со-
здание презентаций в Microsoft
PowerPoint.

Создание презентаций в Microsoft  PowerPoint. 2 2

85-86. Практическое занятие.
Настройка презентаций. Настройка и демонстрация презентаций 2 2

Самостоятельная работа обуча-
ющихся Создание презентации на выбранную тему 3

Тема 4.5
Графические редакторы

87-88. Построение изображений в
Photoshop. Построение растровых изображений в программе Adobe Photoshop 2 2

89-90. Практическое занятие. По-
строение изображений в Photoshop. Построение растровых изображений в программе Adobe Photoshop 2 2

91-92. Практическое занятие. Ре-
тушь и цветокоррекция. Работа с фотографией: техническая ретушь и цветокоррекция. 2 2

93-94. Практическое занятие.
Технический рисунок. Технический рисунок 2 2

95-96. Практическое занятие. Ин-
теграция документов. Интеграция графических изображений в готовые документы. 2 2

Самостоятельная работа обуча-
ющихся Создание изображений в графических редакторах. 3

3 курс, 6 семестр 33
Тема 4.5

Графические редакторы
(продолжение)

97-98. Знакомство с Microsoft Vi-
sio. Назначение программы. Возможности программы, сферы применения. 2 2

99-100. Практическое занятие.
Оформление простой схемы.

Использование шаблонов и трафаретов. Задание размеров деталей. Фор-
матирование элементов схемы. Настройка параметров страниц. Использо-
вание направляющих..

2 2

101-102. Практическое занятие.
Оформление чертежа детали. Вычерчивание вида, работа со слоями, операции над примитивами. 2 2

103-104. Практическое занятие.
Оформление чертежа детали. Вычерчивание вида, работа со слоями, операции над примитивами. 2 2

105-106. Практическое занятие.
Оформление чертежа детали. Расстановка размеров и подписей. 2 2

Самостоятельная работа обуча-
ющихся Создание изображений в графических редакторах. 3

Тема 4.6
Компьютерные справочно-правовые

системы.

107-108. Информационно-справоч-
ные и информационно-поисковые
системы

Назначение и возможности информационно – поисковых систем. Компь-
ютерные СПС (справочно-правовые системы). Достоинства и ограниче-
ния СПС. Правила организации поиска документов в СПС. Защита инфор-
мации в информационных системах.

2 2



11

109-110. Практическое занятие.
Работа в информационно-поиско-
вой системе.

Работа в информационно-поисковой системе. 2 2

111-112. Практическое занятие.
Работа в информационно-поиско-
вой системе.

Работа в информационно-поисковой системе. 2 2

113-114. Практическое занятие.
Работа в справочно-правовой си-
стеме

Работа в справочно-правовой системе 2 2

115-116. Практическое занятие.
Работа в справочно-правовой си-
стеме

Работа в справочно-правовой системе 2 2

117. Информационное общество. Черты информационного общества. 1 2

Самостоятельная работа обуча-
ющихся

Подготовка сообщения по теме «Значение автоматизированных систем в
информационном обществе»
Работа с информацией с использованием электронных коммуникаций

3

4
118-119. Дифференцированный
зачет 2

Всего: 173
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ
3.1. Материально-техническое обеспечение

Реализация рабочей программы дисциплины предполагает наличие учебного
кабинета информатики и информационных технологий, в котором имеется возмож-
ность обеспечить свободный доступ в Интернет.
Оборудование учебного кабинета:

- посадочные места по количеству обучающихся;
- рабочее место преподавателя;
- комплект учебно-методической документации

Технические средства обучения:
- компьютер с лицензионным программным обеспечением;

- средства мультимедиа.

3.2. Информационное обеспечение обучения
Перечень учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы
Основные источники:
1. Цветкова М.С., Великович Л.С. Информатика и ИКТ: учебник. – М.: 2014
2. Астафьева Н.Е., Гаврилова С.А., Цветкова М.С. Информатика и ИКТ: Практи-

кум для профессий и специальностей технического и социально-экономиче-
ского профилей / под ред. М.С. Цветковой. – М.: 2014 31

Дополнительные источники:
1. Малясова С. В., Демьяненко С. В. Информатика и ИКТ: Пособие для подго-

товки к ЕГЭ /Под ред. М.С. Цветковой. – М.: 2013
2. Цветкова М.С., Хлобыстова И.Ю. Информатика и ИКТ: Практикум для про-

фессий и специальностей естественно-научного и гуманитарного профилей. –
М.: 2014

Интернет- ресурсы
1. http://fcior.edu.ru – Федеральный центр информационно-образовательных ре-

сурсов (ФЦИОР)
2. http://school-collection.edu.ru/ – Единая коллекция цифровых образовательных

ресурсов
3. http://www.intuit.ru/studies/courses – открытые Интернет-курсы «Интуит» по

курсу «Информатика»
4. http://lms.iite.unesco.org/ – Открытые электронные курсы «ИИТО ЮНЕСКО»

по информационным технологиям
5. http://ru.iite.unesco.org/publications/ – открытая электронная библиотека

«ИИТО ЮНЕСКО» по ИКТ в образовании
6. http://www.megabook.ru/ – Мегаэнциклопедия Кирилла и Мефодия, разделы «

Наука / Математика. Кибернетика» и «Техника/ Компьютеры и Интернет»
7. http://www.ict.edu.ru – Портал «Информационно-коммуникационные техноло-

гии в образовании»
8. http://digital-edu.ru/ – справочник образовательных ресурсов «Портал цифро-

вого образования»
9. http://window.edu.ru/ – Единое окно доступа к образовательным ресурсам Рос-

сийской Федерации
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10. http://freeschool.altlinux.ru/ – Портал Свободного программного обеспечения
11. http://heap.altlinux.org/issues/textbooks/ – Учебники и пособия по Linux
12. http://books.altlinux.ru/altlibrary/openoffice – электронная книга «ОpenOffice.org:

Теория и практика»

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ
Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется препода-
вателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также вы-
полнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.

Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные знания)

Формы и методы контроля и оценки резуль-
татов обучения

Уметь:
 выполнять расчеты с использованием

прикладных компьютерных программ;

Практические работы:
Организация расчетов в MS Excel
Применение формул и функций MS Excel при
расчетах
Работа с графическими средствами электронной
таблицы

 использовать сеть Интернет и ее воз-
можности для организации оператив-
ного обмена информацией; использо-
вать технологии сбора, размещения,
хранения, накопления, преобразования
и передачи данных в профессионально
ориентированных информационных
системах;

Поиск информации в глобальной сети Internet
Передача и получение данных в локальной сети
Организация коллективного использования Ин-
тернет – технологий

 обрабатывать и анализировать инфор-
мацию с применением программных
средств и вычислительной техники;

Создание таблиц базы данных в СУБД MS
Access
Заполнение баз данных с помощью формы. От-
четы.
Оформление документов с помощью программы
Microsoft Word. Оформление резюме.
Вставка объектов в документ MSWord. Оформ-
ление иллюстраций. Объекты SmartArt.
Создание документов с использованием готовых
шаблонов. Создание собственного шаблона.
Работа с многостраничными документами.
Оформление квалификационной работы.
Подготовка документа к печати. Форматирова-
ние страниц.

 получать информацию в локальных и
глобальных компьютерных сетях;

Поиск информации в глобальной сети Internet
Передача и получение данных в локальной сети

 применять графические редакторы для
создания и редактирования изображе-
ний;

Настройка и демонстрация презентаций
Построение растровых изображений в про-
грамме Adobe Photoshop
Работа с фотографией: техническая ретушь и
цветокоррекция.
Технический рисунок
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Интеграция графических изображений в готовые
документы.
Создание схем. Вычерчивание линий и дуг.
Создание чертежа. Расстановка размеров и под-
писей.
Система автоматизированного проектирования.
Знакомство с системой.
Твердотельное моделирование. Сечения. 3D мо-
делирование.

 применять компьютерные программы
для поиска информации, составления
и оформления документов и презента-
ций;

Работа в информационно-поисковой системе.
Работа в справочно-правовой системе
Формирование запросов.

Знать:
 базовые системные программные про-

дукты и пакеты прикладных про-
грамм;

Практические работы
Оформление документов с помощью программы
Microsoft Word. Оформление резюме.
Вставка объектов в документ MSWord. Оформ-
ление иллюстраций. Объекты SmartArt.
Создание документов с использованием готовых
шаблонов. Создание собственного шаблона.
Работа с многостраничными документами.
Оформление квалификационной работы.
Подготовка документа к печати. Форматирова-
ние страниц.
Работа в программах-оболочках
Работа с интерфейсом ОС Windows. Работа с
внешними устройствами
Выполнение операций над объектами ОС
Windows
Тесты
«Программное обеспечение»
«Текстовый процессор Word»
«Электронные таблицы»

«Системы управления базами данных»
 основные положения и принципы по-

строения системы обработки и пере-
дачи информации;

Практические работы
Кодирование информации.Дискретное (цифро-
вое) представление текстовой, графической, зву-
ковой информации и видеоинформации.
Программный принцип работы компьютера.
Примеры компьютерных моделей различных
процессов. Проведение исследования в соци-
ально-экономической сфере на основе использо-
вания готовой компьютерной модели.

 устройство компьютерных сетей и се-
тевых технологий обработки и пере-
дачи информации;

Тесты
«Компьютерные сети»

 методы и приемы обеспечения инфор-
мационной безопасности;

Практические работы
Работа в справочно-правовой системе
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 методы и средства сбора, обработки,
хранения, передачи и накопления ин-
формации;

Практические работы
Работа в программах-оболочках
Работа с интерфейсом ОС Windows. Работа с
внешними устройствами
Выполнение операций над объектами ОС
Windows
Современные информационные технологии в
документационном обеспечении управления.
Организация электронного офиса
Планирование деятельности с помощью про-
граммных средств. Организация размещения,
обработки, поиска, хранения и передачи инфор-
мации

 общий состав и структуру персональ-
ных электронно-вычислительных ма-
шин и вычислительных систем;

Тесты
«Архитектура ПК»

 основные принципы, методы и свой-
ства информационных и телекоммуни-
кационных технологий, их эффектив-
ность

Практические работы
Современные информационные технологии в
документационном обеспечении управления.
Организация электронного офиса
Планирование деятельности с помощью про-
граммных средств. Организация размещения,
обработки, поиска, хранения и передачи инфор-
мации
Тесты
«Телекоммуникации»


